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Ekonomicznych w Kaliszu

Wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania poszczegdlnych srédrocznych 1 rocznych ocen
klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych (ksztalcenie zawodowe).

Przedmiot; Pracownia multimedialna

Klasa I, 111



Zakres: Podstawowy

BHP NA BIUROWYM STANOWISKU KOMPUTEROWYM, WYPOSAZENIE STANOWISKA PRACY.

ocena dopuszczajaca

ocena dostateczna

ocena dobra

ocena bardzo dobra

ocena celujaca

Definiuje poj¢cie pracy
biurowej

Utrzymuje pomieszczenia
biurowe w dobrym stanie i
czystosci

Wymienia instytucje powotane
do nadzoru i kontroli
przestrzegania zasad i
przepisow higieny pracy,
warunkow pracy oraz ochrony
Srodowiska

Identyfikuje dziatania
zwigzane z ochrona
srodowiska

Identyfikuje zrodia
zanieczyszczen srodowiska
Identyfikuje elementy systemu
pomocy medycznej
Identyfikuje szkodliwe
czynniki wystepujace w pracy
biurowej

Wymienia ucigzliwe czynniki
wystepujace na stanowisku
komputerowym

Wyszukuje przepisy regulujace zasady
BHP, zasady ochrony przeciwpozarowe;j,
zasady ochrony srodowiska w miejscu
pracy

Rozréznia praw a i obowigzki pracownika
i pracodawcy w zakresie BHP, ochrony
ppoz. i ochrony $rodowiska

Identyfikuje odpady powstate na
stanowisku pracy biurowej

Ustala sposoby zapobiegania
zagrozeniom zwigzanym z praca biurowa
na podstawie otrzymanych materiatdéw
Wyjasnia sposoby zabezpieczania si¢
przed czynnikami szkodliwymi w pracy
biurowej

Wyjasénia wptyw dlugotrwatej pracy przy
komputerze na organizm cztowieka
Wyjasnia wptyw dlugotrwatej pracy

siedzacej na organizm czlowieka

Charakteryzuje dziatania
optymalizujace prac¢ na
stanowisku biurowym
Dobiera odpowiedni sprz¢t
biurowy

Opisuje ucigzliwe czynniki
wystepujace na stanowisku
pracy biurowej
Charakteryzuje proces
gospodarowania odpadami
Przestrzega zasad ochrony
srodowiska
Charakteryzuje sposoby
zapobiegania zagrozeniom
zdrowia i Zycia w miejscu
pracy

Charakteryzuje czynnosci
wykonywane podczas
udzielania pierwszej pomocy
Charakteryzuje czynniki
zwigkszajace ryzyko
uszkodzenia wzroku zwigzane

z praca z komputerem

Organizuje stanowisko pracy
zgodnie z przepisami BHP
ochrony ppoz. | wymaganiami
ergonomii

Organizuje stanowisko pracy w
pomieszczeniach biurowych w
sposob ograniczajacy wplyw
czynnikow szkodliwych
Stosuje przepisy regulujace:
zasady BHP, ochrony ppoz.,
ochrony $rodowiska podczas
pracy przy komputerze
Analizuje przepisy i zasady
BHP i ppoz. Podczas
wykonywania prac biurowych
Przewiduje konsekwencje
naruszenia obowigzkow
pracodawcy i pracownika w
zakresie BHP i ochrony ppoz.
Opracowuje instrukcje
gospodarki odpadami na
stanowisku biurowym
Opracowuje instrukcje

udzielenia pierwszej pomocy

Posiada¢ dodatkowa wiedze
znacznie wykraczajaca poza
program nauczania pracowni
multimedialnej, samodzielnie
tworczo rozwija¢ swoje
zainteresowania

Biegle postugiwac si¢
zdobytymi wiadomosciami
uzywajac terminologii fachowej
oraz proponowaé rozwigzania
nietypowe

Wykazywaé szczegolne
zainteresowanie przedmiotem i
tematyka na zajeciach
Podejmowac si¢ wykonania
zadan dodatkowych,
wykraczajacych poza podstawe

programowsa




PIERWSZA POMOC W STANACH ZAGROZENIA — ALGORYTM POSTEPOWANIA

potrafi

wymieni¢ numery telefonéw
alarmowych

opisac sposob postepowania w
przypadku odziezy palacej si¢
na cztowieku

podaé zakres pierwszej
pomocy

uzasadni¢ konieczno$¢
udzielania pierwszej pomocy
oceni¢ przytomnos$¢ i oddech
poszkodowanego

wezwac stuzby ratunkowe
rozpoznac stan przytomnosci
poszkodowanego

poda¢ zagrozenia dla zycia
osoby nieprzytomnej

utozy¢ poszkodowanego
nieprzytomnego w pozycji
bezpiecznej

stosowa¢ schemat
postepowania ratowniczego z
cztowiekiem nieoddychajacym
(ze wszystkimi czynno$ciami
wykonanymi prawidiowo)

wykonac¢ (opisac) resuscytacje

>

>

potrafi
opisac/przedstawic postepowanie

ratownicze na miejscu zdarzenia

opisa¢ warunki bezpiecznej i skutecznej

resuscytacji

przedstawi¢ niebezpieczenstwa

wynikajace z niewlasciwej oceny sytuacji

rozrdzni¢ oparzenia po ich objawach

potrafi

uzasadni¢ koniecznosé
wykonywania zabiegéw
sanitarnych czg$ciowych i
calkowitych

zaproponowac sktad apteczki
pierwszej pomocy

wykaza¢ zasadno$¢ oceny
bezpieczenstwa na miejscu
wypadku i skutki
nieprzestrzegania tych zasad
wykona¢ (opisac) resuscytacje
krazeniowo-oddechowa
niemowlgcia i dziecka
przedstawi¢ schemat
postepowania ratowniczego w
przypadku porazenia pradem
elektrycznym
wysokonapi¢ciowym
uzasadni¢ konieczno$é
stosowania zasad opatrywania
ran w praktyce

rozrézni¢ rodzaj zatrucia po
objawach

przedstawi¢ schemat

postepowania przy oparzeniach

potrafi

przygotowac plan postepowania
domownikéw na wypadek
ewakuacji

przedstawi¢ zasady i sytuacje
zastosowania poszczego6lnych
materialow apteczki

udzieli¢ pomocy przy omdleniu,
ataku epileptycznym,
niedocukrzeniu krwi,
zachly$nigciu i zakrztuszeniu
wskaza¢ niebezpieczenstwa
wynikajace z nieumiejetnego
opatrywania ran

przedstawi¢ niebezpieczenstwa
wynikajace z nieumiejgtnego

udzielania pomocy

potrafi
samodzielnie poszerza¢
wiadomosci 1 umiejetnosci z

zakresu | pomocy




krazeniowo-oddechowsg

dorostego

chemicznych oka

PROCEDURY W RAZIE ZAGROZENIA POZAROWEGO, GOSPODARKA ODPADAMI

potrafi

przedstawi¢ podreczny sprzet
gasniczy i zasady uzycia
$rodkow gasniczych
przedstawi¢ zasady gaszenia
zarzewia ognia

wymieni¢ numery telefonéw
alarmowych

opisa¢ sposob postepowania w
przypadku ulatniania si¢ gazu
przedstawi¢ sposoby
oznakowania substancji
toksycznych

rozpoznac¢ sygnaly alarmowe i
alarmy oraz opisa¢ zasady
zachowania si¢ po ich
ogloszeniu

wymieni¢ rodzaje zagrozen

potrafi

opisa¢ skutki zagrozen

podac sposoby sygnalizacji na wypadek
nagtych zdarzen

przedstawi¢ schemat postgpowania w
przypadku skazenia srodkami

chemicznymi w réznych sytuacjach

potrafi

przedstawi¢ zasady
postepowania w czasie
uwolnienia niebezpiecznych
substancji chemicznych
uzasadni¢ konieczno$¢
stosowania si¢ do zasad
ochrony przeciwpozarowej
budynkow, laséw

opisa¢ zasady ratowania ludzi i
zwierzat z pozaru
rozpozna¢ oznakowania
substancji i miejsc
niebezpiecznych uzasadnic¢

koniecznos¢ ich stosowania

potrafi

scharakteryzowac zagrozenia
pozarowe w domu, szkole i
najblizszej okolicy oraz
przedstawi¢ plan usuni¢cia
zagrozen

scharakteryzowac zagrozenia
biologiczne i ich skutki
uzasadni¢ koniecznos$¢
stosowania oznakowan:
substancji i miejsc
niebezpiecznych

>

potrafi
zaprojektowac i przedstawic

plan ewakuacji szkoty

SPRZET BIUROWY




Potrafi

sklasyfikowa¢ $rodki
techniczne,

poshugiwac sig¢ instrukcja
obstugi urzadzenia,

okresla¢ przeznaczenie
srodkow pracy biurowej,

znac¢ urzadzenia do niszczenia

dokumentow,

potrafi

dokonywac¢ klasyfikacji srodkow
technicznych,

wyjasnia¢ koniecznos$¢ postugiwania si¢
instrukcja obstugi zgodnie z zasadami
BHP,

wyjasnia¢ przeznaczenie poszczegdlnych
srodkow pracy biurowej,

wyjasnia¢ zapisy w instrukcji obshugi,
potrafi¢ wymieni¢ urzadzenia shuzace do
ochrony, a takze niszczenia dokumentow,
wymieni¢ urzadzenia elektroniczne

stosowane w pracach biurowych,

Potrafi

dokona¢ wyboru wlasciwych
srodkow pomocy w pracach
biurowych,

zna¢ zasady bezpieczenstwa i
higieny pracy w zakresie
stosowania wybranego sprzetu
biurowego,

potrafi¢ dobraé
oprogramowanie do danego
rodzaju pracy,

potrafi¢ zorganizowac
stanowisko komputerowe,
potrafi¢ korzystac z
kserokopiarki,

przyjmowac i wysytac
dokumenty korzystajac z
faksu, poczty elektronicznej,
obstuguje urzadzenia do
ochrony danych,

potrafi

Wyjasni¢ kierunki zmian w
organizacji pracy biurowej i jej
technicznym wyposazeniu,
wyjasni¢ konieczno$é
stosowania $rodkow
technicznych w pracach
biurowych,

przeprowadzi¢ rozmowe
telefoniczng z interesantem w
okreslonej sprawie,

potrafi¢ postuzy¢ si¢ testerem,
potrafi¢ okresli¢ wady i zalety
danych urzadzen,
samodzielnie przyjac

dokumenty, a takze je wysyla,

potrafi

dobra¢ $rodki pomocnicze pracy
biurowej do przechowywania
nos$nikéow informacji,

potrafi¢ postuzy¢ si¢ sprzgtem
auto wizualnym,

wykona¢ za pomoca
kserokopiarki dwustronng
kserokopi¢ dokumentu w
formacie Adlub innym,
obstugiwac urzadzenia do
ochrony i niszczenia

dokumentow,

ZASADY REDAGOWANIA P

wyjasnia pojgcie pismo
zatytutlowane,

rozumie¢ pojecie protokot,
znaé¢ podstawowe rodzaje
protokotow,

wiedzie¢ co to jest

\4

podaje przyktady pism zatytutowanych,
zna rozmieszczenie elementow uktadu
graficznego dla kazdego rodzaju pisma,
zna rodzaje i budowg protokotow,

zna zasady redagowania zaproszen,

wie jak sporzadzi¢ upowaznienie,

sporzadza proste protokoty,
zna zasady podpisywania
protokotow,

wie jak sporzadzi¢ pismo
przewodnie,

sporzadza notatke stuzbowsg

samodzielnie sporzadza pismo,
samodzielnie sporzadza
protokot,

potrafi zauwazy¢ brakujac
elementy w analizowanych

pismach,

dostosowuje blankiet
korespondencyjny do tresci
pisma,

analizuje przyktady pism
zatytutowanych,




zaproszenie,

wiedzie¢ co to jest
zawiadomienie,
wiedzie¢ co to jest
upowaznienie,

zna¢ zasady tworzenia notatki
shuzbowej,

zna¢ zasady tworzenia
zaproszenia,

znaé zasady tworzenia
sprawozdania,
wiedzie¢ co to jest
sprawozdanie,

wymienia rozmieszczenie

elementow uktady graficznego

»  zna zasady wystawiania zaswiadczen,

»  zna zasady sporzadzania notatek
shuzbowych,

»  charakteryzowa¢ sprawozdanie jako
pismo o charakterze informacyjnym,

» analizowa¢ informacje zawarte w
sprawozdaniu,

»  charakteryzowa¢ notatke stuzbows jako
pismo o charakterze informacyjnym,

»  charakteryzowac notatke telefoniczna,

»  charakteryzowa¢ telefonogram,

wg poznanych zasad,

stosuje odpowiedni uktad
tresci pisma,

wie jak unika¢ bledow w
zaproszeniach,

potrafi¢ sporzadzi¢
sprawozdanie wedhug
typowego uktadu graficznego,
potrafi¢ zredagowa¢ notatke
stuzbowa wedtug typowego

uktadu graficznego,

»  potrafi¢ zredagowac notatke

stuzbowa z naglowkiem,

SPORZADZANIE PISM DOT.

DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

wymienia prawa pracownika,
wymienia obowigzki
pracownika,

wymienia prawa pracodawcy,
wymienia obowigzki
pracodawcy,

wie jakie dokumenty
wystepuja w poszczegdlnych
fazach zatatwiania spraw
osobowych — faza
przyjmowania do pracy,

zatrudniania pracownika oraz

»  charakteryzuje zasady prowadzenia akt
osobowych,

»  umie scharakteryzowa¢ dokumenty
wystepujace w poszczegdlnych fazach
zatatwiania spraw osobowych,

»  potrafi napisa¢ podanie o prace, zyciorys

»  potrafi wypehi¢ kwestionariusz osobowy,

»  potrafi zalozy¢ akta osobowe pracownika,

umie wypetni¢ umowe o prace
— przy roznych formach
zawierania umow,

potrafi wypetni¢ pismo o
rozwigzaniu umowy o pracg —
na mocy porozumienia stron,
za wypowiedzeniem, bez
wypowiedzenia,

potrafi wypetni¢ §wiadectwo
pracy,

potrafi zredagowac list

motywacyjny,

»  potrafi korzysta¢ z Kodeksu
Pracy,

»  potrafi przeredagowac
Curriculum Vitae zgodnie z
oczekiwaniami pracodawcy,

»  potrafi sporzadzi¢ pismo o

zmianie UMowy o pracg,

potrafi przeredagowac list
motywacyjny zgodnie z
oczekiwaniami pracodawcy,
potrafi sporzadzi¢ pismo o
przeszeregowaniu pracownika,
w sposoOb bezbledny i
szczegodtowy potrafi wypehic
wszystkie dokumenty, na
wymagania5i 6




rozwigzania stosunku pracy,
klasyfikuje pisma do
poszczegdlnych czesci akt

osobowych,

potrafi zredagowa¢ Curriculum
Vitae,

umie wypehié kartg urlopowa
umie wypehié zezwolenie na
dodatkowa prace,

umie wypehi¢ zaswiadczenie
pracy,

potrafi wystawi¢ opini¢ o

pracyv

OBROBKA OBRAZOW DO CELOW REKLAMY

Potrafi wyjasnié:

-pojecie grafiki rastrowej i
wektorowej-modele barw
(RGB, HSB, CMYK, -formaty
plikow graficznych-wypehic
kolorem, tekstura obiekty
graficzne-programy graficzne

Potrafi wyjasnié:

-system zarzadzania barwami CMS-
glebie bitowa-zaimportowac i
wyeksportowac¢ grafike- pogrupowac
obiekty graficzne-oceni¢ jako$¢ obrazow

rastrowych

Potrafi wyjasnic:

-tryby koloréw
wykorzystywane w
programach grafiki rastrowej-
zaprojektowac grafike
rastrowa-dobraé parametry
grafiki i format plikow
graficznych-wykonaé
przeksztatcenia i transformacje
obiektow graficznych-
rozdzielczo$¢ urzadzen
drukujacych, monitora,
cyfrowych aparatow
fotograficznych-wykazac si¢
umiejetnoscia pracy z

wybranym programem

Potrafi wyjasnic:

-zmieni¢ atrybuty,
zmodyfikowac i przeksztalci¢
obiekty graficzne-wykorzystaé
narzedzia retuszerskie-dokonaé
edycje weztow, krzywych i
konturéw obiektow
graficznych-przeprowadzié
kompresj¢ obrazéw rastrowych-
wykaza¢ si¢ umiejetnoscia
pracy z réznymi programami

graficznymi

Potrafi wyjasnié:

-przetwarzaé obrazy w réznych
programach graficznych, oceni¢
ich mozliwosci i zastosowaé w

swoich projektach




graficznym

FORMY PREZENTACJI REKLAMOWYCH

Zna podstawowe zasady
tworzenia prezentacji
multimedialnej.

Tworzy prezentacje sktadajaca
si¢ z kilku slajdow z
zastosowaniem animacji
niestandardowych.

Korzysta z szablonow slajdow.
Umieszcza na slajdach tekst i
obrazy.

Zapisuje prezentacj¢ we
wskazanym folderze
docelowym.

Potrafi uruchomi¢ pokaz
slajdow.

-pojecie dzwigku, zrodta
dzwigku

-zastosowaé oprogramowanie
multimedialne

-rozr6zni¢ pliki multimedialne
- zapisac 1 odtworzy¢ pliki
multimedialne

-kopiowac¢ ptyty CD
-uzasadni¢ przydatno$¢

programu: Audacity

»  Przygotowuje prezentacj¢ na zadany

temat na podstawie konspektu.

Zmienia kolejno$¢ slajdow.

Ustawia przej$cia poszczegdlnych
slajdow.

Wie, do czego shuzg poszczegodlne widoki
slajdow.

Potrafi ustawi¢ inne tto dla kazdego
slajdu.

Wstawia do slajdu wykresy,

tabele, rownania matematyczne, efekty
dzwigkowe.

-zastosowaé cyfrowa obrobke dzwicku
-zastosowac bazy gotowych efektow
dzwigkowych

-nagraé glos

-nagrywa¢ muzyke na ptyty CD
-postugiwac si¢ podstawowymi funkcjami

programu Audacity

Potrafi whasciwie zaplanowac
prezentacje na zadany temat.
Pracuje z widokami slajdow.
Wstawia dzwieki z plikow
spoza listy standardowe;j.
Zmienia tlo, wstawia obiekty i
hipertacza. Umieszcza
przyciski akcji.

Dopasowuje przejscia miedzy
slajdami. Dodaje animacje i
efekty dzwigkowe do
obiektow.

Prezentuje swoje prace przed
klasa.

-zastosowac filtry korygujace i
wzbogacajace dzwick

-nagra¢ specjalne efekty
dzwigkowe

-przeprowadzi¢ edycje
dzwigku

-zgrywa¢ muzyke z ptyt CD —
DVD

-przeprowadzi¢ kompresje
dzwigku

-przeprowadzi¢ konwersje

Wstawia podktad muzyczny
odtwarzany podczas calej
prezentacji.

Przygotowuje materialy
informacyjne dla uczestnikow
pokazu i przeprowadza pokaz.
Konwertuje przygotowang
prezentacje do formatu
umozliwiajacego publikacje w
Internecie. Otwiera ja lokalnie
w przegladarce internetowe;j
-przetworzy¢ scenariusz w
sciezke dzwigkowa
-przeprowadzi¢ miksowanie i
montaz dzwigku

-redukowac szumy

-nagrywaé obraz dysku
-likwidowac przerwy w
sekwencji dzwigkowej
-zapisywac utwory z ptyty w
formacie ,,wav”’ na MP3

- biegle postuguje si¢ funkcjami

programu Audacity

Potrafi samodzielnie
zaprojektowac i przygotowac
multimedialng prezentacj¢ na
wybrany temat, cechujaca si¢
cieckawym uj¢ciem zagadnienia,
interesujacym uktadem slajdow.
za pomocg darmowych
programéw do obrobki dzwigku
dostgpnych w Internecie,

tworzy¢ wlasne projekty




mi¢dzy réoznymi formatami
dzwigku

-- edytowac dzwiek w
programie Audacity

ROLA INTERNETU W REKLAMIE

— wie, kiedy i w jakim celu »  —korzysta z udostgpnionych plikow i wie — umie nada¢ odpowiednie »  —umie zorganizowaé grupe — umie postugiwac si¢
stosuje si¢ wspotdzielenie jakie otrzymat do nich uprawnienia uprawnienia pracujaca nad danym oprogramowaniem z réznych
dokumentéw i na czym ono » —Kkorzysta z zaawansowanych funkcji wspotuzytkownikom projektem, przydzielajac im chmur informatycznych
polega komunikatora, w tym rozmowy gltosowej dokumentu w chmurze odpowiednie uprawnienia do — samodzielnie uczy si¢ ich
— wie, jakie uprawnienia mogg |» — umie wymienia¢ pliki z chmura — stosuje zasady zasobodw chmury obstugi i poznaje ich parametry
mie¢ uzytkownicy informatyczna wspotdzielenia dokumentow » — $wiadomie stosuje
wspotdzielacy dokument — umie wymienia¢ pliki z udostgpnianie plikow w
— korzysta z komunikatorow chmurg informatyczna, np. chmurze i zarzadza dostgpem

edytowaé¢ w chmurze do swoich zasobow

dokumenty utworzone off-line

ina odwrot
BUDOWA STRONY WWW
Wie, w jaki sposob zbudowane |»  Potrafi przygotowac prostg strong Potrafi tworzy¢ proste strony w | »  Umie wstawia¢ tabele do Zna zagadnienia dotyczace
sa strony WWW. internetowa, uzywajac dowolnego edytora jezyku HTML, uzywajac tworzonych stron i je promowania stron WWW.
Zna najwazniejsze narzedzia tekstu. edytora tekstowego. formatowac. Potrafi stworzy¢ wiasny,
do tworzenia stron »  Wie, czym sa szablony do tworzenia Zna funkcje i zastosowanie »  Wstawia tabele. rozbudowany serwis WWW i
internetowych. stron. najwazniejszych znacznikow > Koduje polskie znaki. przygotowac go w taki sposob,
Wie, na czym polega tworzenie | > Umie tworzy¢ akapity i wymuszaé HTML. >  Umieszcza tacza hipertekstowe. zeby wygladat estetycznie i
strony internetowe;j. podzial wiersza, dodawa¢ naglowki do Potrafi wstawia¢ grafike do > Stosuje kolory. zachgcat do odwiedzin.
Zapoznaje sie z przykladowym tekstu, zmienia¢ krdj i wielko$¢ czcionki. utworzonych stron. > Ueseit Zna wigkszos$¢ znacznikow
zrddlem strony internetowej, »  Wie, jak wstawiac linie rozdzielajace. Umie tworzy¢ listy > —wie, jakie warunki musi HTML.
przegladajac strukture pliku. > Umie wstawia¢ hipertacza, korzystac z wypunktowane i numerowane. Uczen:

Uczen:

spelnia¢ serwer do instalowania

— uzasadnia decyzj¢ o




—wie, czym s3 CMS i do
czego stuza

— Zna nazwe¢ przynajmniej
jednego systemu CMS

— wie, czym sg edytory stron

on-line

kotwic.
Rozumie strukture plikéw HTML.

»  Uczen:

» —wie, czym rozni si¢ blog od CMS, z
uwzglednieniem funkcjonalnoscei i
uniwersalnosci stosowania

» — wie, ktore edytory tekstu sg
wyposazone w narzedzia do
automatycznego tworzenia prostych stron
internetowych i umie korzysta¢ z tych
opcji

» —uzywa edytorow on-line do zrobienia
prostej strony internetowej

Zna nazewnictwo kolorow.

Uczen:

— umieszcza w sieci strony
utworzone edytorem off-line
— wie, jak zaplanowac
wykorzystanie bloga i CMS do
utworzenia witryny
informacyjnej, np. szkoty,
internatu, kota zainteresowan
itp.

— w edytorach off-line
umieszcza wlasne naglowki,

loga itp.

CMS
— samodzielnie zdobywa
informacje na temat r6znych

CMS

—umie wybra¢ CMS o
odpowiednich whasciwosciach,
ktory moglby stuzy¢ do
utworzenia witryny
informacyjnej, np. szkolnej lub
klasowej

korzystaniu z indywidualnie
instalowanego systemu bloga i
dobiera odpowiedni system,
zgodnie z wymaganiami
projektu witryny

—umie wyslta¢ na serwer i
zainstalowa¢ system bloga lub
CMS

— umie wykorzysta¢ darmowe
konta WWW do zainstalowania
pobranego z sieci CMS lub
systemu bloga

OPRACOWANIE REKLAMY W WERSJI DRUKOWANEJ

Potrafi wykorzysta¢ wybrane
programy w celu wytworzenia
elementéw reklamy na ulotce

. Zna podstawowe funkcje
programow graficznych i
potrafi zastosowac je w
projekcie

Wykorzystuje nabyte
umiejetnosei 1 znajomosé
oprogramowania do
wytworzenia reklamy w
postaci drukowanej (w gazecie,

plakat, ulotka, wizytowka itp)

»  Potrafi wykona¢ prace typu plakat,
ulotka, wizytowka, powierzchnia w

gazecie w postaci elektronicznej

Potrafi okresli¢ wymogi

dotyczace wydruku

Potrafi zastosowac teorie
,zZaangazowania kupujacego”
oraz ,,specjalizacji potkul
mozgowych”

Oproécz stow i liczb wykorzystuj
takze kolor, rytm, przestrzen,
wyobraznie i emocje. Potrafi
wykorzystac te cechy przy

projektowaniu reklamy

Projektem musi wywota¢ u
konsumentéw co najmniej trzy
podstawowe mechanizmy, czyli:
u$wiadomienie, zainteresowanie
i wzbudzenie pozadania

posiadania produktu.




REKLAMAW WERSJI ELEKTRONICZNEJ

Poprawnie projektuje
nagtéwek reklamy, stosuje
sformulowanie zawierajace nie
tylko wskazowke, rade, czy
zalecenie, lecz wywierajace
rowniez nacisk; wymysla
dobry slogan: zwigzty,
sugestywny, tatwy do
zapamigtania, na tyle ogolny
by jak najdtuzej nie tracit
swojej aktualnosci

rozumie, ze naglowek ma
wzbudzi¢ ciekawosc¢ tak do

samej reklamy jak i produktu,

>

Ma $§wiadomo$¢ bardzo szerokiego grona
odbiorcow reklamy elektroniczne;j
Wykonuje reklame w wersji
elektronicznej: publikacje www, banner
reklamowy na strong, stosuje

elektroniczng poczte reklamowa

\4

Potrafi zastosowac w projekcie
cechy przekazu reklamowego:
-zwiezlosé

-zrozumiato$¢

-odwotywanie si¢ do
stereotypoOw

-jasnosc

-prostota przekazu
-dopasowanie do kompetencji
kulturowej odbiorcy (zgodno$é
formy i tresci komunikatu z
kodem) Umie okresli¢
przyktad wagi kontekstu dla
przekazu reklamowego
-tatwo$¢ odbioru
zagwarantowana wspolnota
konwencji, powszechnoscig i
zrozumiato$cia
wykorzystywanych symboli
-dekodowanie, interpretacje
komunikatu reklamowego
opierajacg si¢ na podstawie
znajomosci intencji nadawcy,
$wiadomosci wspdlnych z nim
relacji komunikacyjnych,
wspolnoty kontekstu

-balansowanie pomigdzy tym,

Potrafi zastosowa¢ w projekcie
wskazowki centralne ktore sg
przekazywane skuteczniej przez
mass media wykorzystujace
komunikaty werbalne (np.
prasa). W wigkszym stopniu
pobudzaja konsumenta do
poznania i rozwazania
charakterystycznych cech

produktéw

»  Dostosowuje ztozonos¢ projektu

reklamy do zdolnosci odbiorcy




co dostowne oraz tym, co

domyslne

BAZY DANYCH

Na przyktadzie gotowego pliku
bazy danych potrafi omowic¢
jej strukture — okresli¢, jakie
informacje sa w niej
pamigtane.

Wymienia obiekty bazy
danych: tabele, formularze,
zapytania, raporty. Zapoznaje
si¢ z nimi, korzystajac z
gotowej bazy danych.

Potrafi doda¢ nowe rekordy,
korzystajac z gotowego
formularza

Potrafi wyswietli¢ wynik
gotowego zapytania i omowic,
Czego zapytanie dotyczy.

Modyfikuje gotowe zapytania.

Rozumie organizacj¢ danych w bazach
danych.

Wyjasnia pojecia: baza danych, rekord i
pole.

Na podstawie przygotowanych
formularzy ¢wiczy wprowadzanie i

aktualizacje danych.

Tworzy prostg baz¢ danych, sktadajaca
si¢ z dwoch tabel: planuje zawarto$é
tabel. Definiuje relacje. Tworzy

formularz, korzystajac z kreatora.

Tworzy proste zapytania, ustalajac
kryterium dla jednego pola.
Prezentuje informacje, korzystajac z

przygotowanych raportow.

Omawia etapy przygotowania
bazy danych.

Okresla odpowiednio typy
danych.

Tworzy formularz z

podformularzem.

Modyfikuje formularz,

korzystajac z widoku projektu.

Stosuje filtry do prostego
wyszukiwania. Tworzy
zapytania.

Przygotowuje kwerende
wybierajaca na podstawie
dwoch tabel.

Zna sposOb przygotowania
korespondencji seryjnej z
wykorzystaniem danych z
bazy danych.

Rozumie, co oznacza
przetwarzanie danych w bazach
danych.

Potrafi uzasadni¢, dlaczego
warto umieszcza¢ dane w Kilku
tabelach potaczonych relacja.
Rozumie pojecia relacji i
klucza podstawowego.
Projektuje formularze do

wprowadzania danych.
Tworzy ztozone zapytania.

Przygotowuje nowe raporty na
podstawie wczesniej

przygotowanych zapytan.

W edytorze tekstu przygotowuje
listy seryjne i etykiety
adresowe, korzystajac z danych

zapisanych

Potrafi zaprojektowac
samodzielnie relacyjna baze
danych (sktadajaca si¢ z trzech
tabel). Ustala typy pol.
Projektuje wyglad formularzy.

Potrafi budowa¢ ztozone
kwerendy z dwoch lub wigcej

tabel potaczonych.

Planuje i projektuje raporty.




