Zatgcznik Nr 1

Do Zarzqdzenia Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych
w Kaliszu Nr 2/2020/21

z dnia 27 sierpnia 2020 r.

Procedury funkcjonowania Zespotu Szkét Ekonomicznych
w Kaliszu w okresie pandemii (stan na 01.09.2021r.)

Organizacja pracy i przebywania w szkole od 01.09.2020 r. w wariancie A — tradycyjna
forma ksztatcenia

. W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie. Obowigzujg wytyczne GIS/MZ i MEN dla szkét
i placoéwek oswiatowych.

. W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoty, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzgcego, bedzie mogt czesciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkot
i placowek. Woéwczas dopuszczalne bedg dwa warianty ksztatcenia: B i C.

. Osoby z zewnatrz (rodzic, petent), wchodzg na teren szkoty jedynie w sprawach, ktore nie
mogg by¢ zatatwione drogg elektroniczng lub telefoniczng. Osoby te zobowigzane sg do
podania swoich danych kontaktowych w sekretariacie szkoty. Dla pozostatych oséb z zewnatrz
funkcjonuje bezwzgledny zakaz wstepu na teren szkoty.

. Osoby wchodzgce do szkoty obowigzane sg zachowaé dystans spoteczny przed i na terenie
budynku.

. Na drzwiach wejsciowych szkoty umieszczone zostaty nr kontaktowe do jednostki terenowej
SANEPID oraz pozostate numery alarmowe.

. Przy wejsciu do budynku szkoty zamieszczona jest informacja o obowigzku noszenia
maseczek w przestrzeni wspodlnej, dezynfekowania rgk oraz instrukcja uzycia s$rodka
dezynfekujgcego. Wszyscy wchodzgcy do budynku szkoty korzystajg obowigzkowo z ptynu do
dezynfekciji rgk lub zaktadajg rekawice.

. Do szkoty moze uczeszczaé uczen, a do pracy osoba bez objawow infekcji lub choroby
zakaznej oraz gdy nie zostat natozony na niego obowigzek kwarantanny lub izolacji domowej.
. Nalezy ograniczy¢ przebywanie w szkole 0os6b z zewnatrz do niezbednego minimum (tylko
osoby bez objawdw infekcji lub choroby zakaznej). Zobowigzane sg do stosowania srodkéw
ochronnych (maseczki, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rgk), zachowania dystansu od
innych osob min. 1,5 m oraz przebywania w wyznaczonych obszarach szkoty.

. W drodze do i ze szkoty uczniowie przestrzegajg aktualnych przepisow prawa dotyczgcych

zachowania w przestrzeni publiczne;.



10.Wejscie do szkoty jest zabezpieczone domofonem otwieranym dla uczniéw klas | do momentu
otrzymania kart magnetycznych, a takze rodzicow i interesantow przez pracownika
sekretariatu (uczniowie klas starszych oraz pracownicy szkoty posiadajg karty magnetyczne).

11.Kazda osoba (uczen, pracownik, interesant) wchodzgca do budynku szkoty zaktada maseczke
jako ostone nosa i ust i bezwzglednie dezynfekuje rece, zgodnie z zamieszczong instrukcja.

12.W trakcie przerw miedzylekcyjnych, a takze w czesciach wspdlnych (miejsca gromadzen
wiekszej ilosci oséb) oraz, gdy niemozliwe jest zachowanie dystansu (1,5 m), uczniowie
i pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania srodkéw ochrony indywidualnej (maski).
Zaleca sie rowniez stosowanie dystansu spotecznego oraz ograniczenie gromadzenia sie.
Rodzice dziecka majg obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania w
przestrzeni publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspolnej
szkoty, gdy nie ma mozliwosci zachowania dystansu (rekomendowane maseczki
chirurgiczne).

13.W salach lekcyjnych, w ktérych zajecia prowadzg rozni nauczyciele, rekomenduje sie:

e zachowanie odlegtosci miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami ucznidéw, co najmniej
1,5m,

e pozostawienie wolnej tawki w bezposrednim sgsiedztwie stolika nauczyciela,

e przed rozpoczeciem zaje¢ zdezynfekowanie powierzchni dotykowej biurka nauczyciela,

e W miare mozliwosci, ograniczenie przemieszczania sie nauczyciela pomiedzy fawkami
uczniow,

e W miare potrzeby, zapewnienie nauczycielowi maseczki, rekawiczek jednorazowych lub
srodkow do dezynfekcji rgk - przez pracodawce.

14.Zuzyte maseczki mozna wyrzucac¢ do specjalnych pojemnikdéw znajdujgcych sie na kazdej
kondygnacji z odpowiednim opisem.

15.W budynku szkoty wszystkich przebywajgcych obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste
mycie ragk (po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwtocznie umyc¢ rece), zastanianie ust i nosa
podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

16.Uczniowie zobowigzani sg do posiadania wtasnych przyboréw i podrecznikéw, ktore w czasie
zaje¢ mogqg znajdowac sie na stoliku szkolnym, w plecaku lub w szafce. Uczniowie nie powinni
wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy sobg.

17.Uczniowie nie mogg zbierac¢ ze sobg do szkoty zbednych przedmiotow.

18.Zrédetko wody pitnej bedzie odtgczone z uzytkowania.

19.Korzystanie ze sklepiku szkolnego moze odbywac sie na zasadach obowigzujgcych w lokalach
gastronomicznych z zachowaniem dystansu spotecznego. Za przestrzeganie tych zasad
odpowiada wynajmujgcy sklepik szkolny.

20.Wychowawcy klas odpowiadajg za utworzenie aktualnych wykazéw z numerami telefonow

rodzicow badz opiekundéw prawnych w celu skutecznej i szybkiej komunikacji.



21.Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy moggce wskazywac na infekcje drég
oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke powyzej 38 st., kaszel, dusznosci, nalezy
niezwtocznie poinformowac¢ o tym fakcie dyrektora szkoty lub inng osobe z kierownictwa
szkoty, odizolowaC¢ ucznia w odrebnym pomieszczeniu Ilub wyznaczonym miejscu,
zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od innych o0s6b, niezwtocznie powiadomié
rodzicow/opiekundéw o koniecznosci pilnego odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany
wiasny srodek transportu).

22.Pracownik szkoty, w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdéw choroby zakaznej
powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac¢ sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotnej, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112
i poinformowac, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

23.W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawéw infekcji drég oddechowych dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym odsuwa go od
wykonywanych czynnosci, kieruje do domu i informuje o koniecznosci pozostania w domu oraz
kontaktu z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej (uzyskanie porady medycznej, z ktorej
bedg wynikaty dalsze czynnosci dla pracownika). W razie nagtego pogarszania sie stanu
zdrowia nalezy zadzwonic¢ pod nr 999 lub 112.

24.W budynku szkoty nalezy dba¢ o czystos¢ oraz zapewni¢ higieniczne warunki pracy, ze
szczegolnym uwzglednieniem utrzymania czystosci sal lekcyjnych i sali gimnastycznej oraz
pomieszczen sanitarnych i ciggdw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni
dotykowych, poreczy, klamek, wigcznikow swiatta, uchwytow, klawiatur, krzeset i powierzchni
ptaskich, w tym blatéow w salach. Sale lekcyjne i sala gimnastyczna oraz uzywany sprzet
sportowy, a takze podtoga na biezgco bedg myte detergentem i dezynfekowane po kazdym
dniu zajec.

25.Szafki uczniowskie mogg by¢ otwierane przez ucznidw pojedynczo, po wczesniejszej
dezynfekciji rak i z zachowaniem dystansu spotecznego od innych osoéb (1,5m).

26.Sprzet i materiaty wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych nalezy czysci¢ lub
dezynfekowad.

27.Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie
mozna zachowac dystansu, nalezy zrezygnowac z ¢wiczen i gier kontaktowych.

28.Sale nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzineg, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze
w czasie zajec¢. Czesci wspolne (korytarze, toalety) nalezy takze wietrzy¢ co najmniej raz na
godzine, ale w czasie przerwy ze wzgledow bezpieczenstwa okna zamykac.

29.Zaleca sie korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobyt na $wiezym powietrzu na
terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

30. Zaleca sie nauczycielowi dyzurujgcemu:



c)

przy drzwiach wejsciowych — kontrolowanie dezynfekcji rak przez uczniéow i niewpuszczanie
obcych;

na poszczegodlnych kondygnacjach — nadzér nad iloscig osob przebywajgcych w toaletach
(liczba toalet = liczbie oséb przebywajgcych w srodku);

na sali gimnastycznej — nadzér nad zachowaniem dystansu spotecznego i bezpiecznym

korzystaniem z szafek.

31. Wszyscy pracownicy placowki (nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni) po wejsciu do

szkoty udajg sie na codzienny, obowigzkowy pomiar temperatury ciata do gabinetu pielegniarki

(wtorek, sroda, czwartek) lub do pracownikéw administracji (poniedziatek, pigtek).

32. Zaleca sie nie zaktadania bizuterii uniemozliwiajgcej precyzyjne mycie i dezynfekcje rak.

Praca biblioteki szkolnej w warunkach zagrozenia epidemicznego.
Biblioteka szkolna w Zespole Szkét Ekonomicznych w Kaliszu otwarta jest od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8.00 do 14.00. Uczniowie mogg korzystaC¢ z wypozyczalni zgodnie

z godzinami otwarcia. W bibliotece pracuje jeden nauczyciel-bibliotekarz.

2. Dezynfekcja rak przed wejsciem do biblioteki jest obowigzkowa.

Wewnatrz biblioteki nalezy zachowaé¢ bezpieczng odlegtos¢ (przynajmniej, 1,5m) od innych
0s0Ob przebywajgcych w tym samym pomieszczeniu.

Uzytkownikom ogranicza sie uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz korzystanie
z czytelni. Z uzytku wytgczone sg komputery, drukarki i inne pomoce naukowe wspodlnego
uzytku.

W celu wypozyczenia ksigzek zachowujemy nadal zapisy ,Regulaminu biblioteki” wywieszone
wewnatrz biblioteki (czas przetrzymywania ksigzek, ilos¢ etc).

Istnieje mozliwos¢ zamowienia ksigzek poprzez osobistg wizyte w bibliotece lub zamdowienie
za posrednictwem dziennika elektronicznego MobiDziennik.

W zaistniatej sytuacji epidemicznej konieczny jest okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych
materiatdw przechowywanych w bibliotekach. Odizolowane egzemplarze zostang oznaczone

datg zwrotu i wytgczone z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny.

8. Nalezy mozliwie czesto wietrzy¢ pomieszczenie biblioteki i czytelni — raz na godzine.

9. Nalezy czesto dezynfekowacC blat biurka, klamki i inne przestrzenie dotykane przez

uzytkownikow — minimum po kazdej przerwie.

10.Uczniowie, ktérzy pozostajg pod opiekg nauczyciela-bibliotekarza w czasie lekcji religii powinni

przed wejsciem dezynfekowac dtonie, zachowac¢ bezpieczne odlegtosci i zachowac¢ wszystkie
zasady przebywania w bibliotece.

Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej

Gabinet profilaktyki zdrowotnej znajduje sie na wysokim parterze. Czynny jest we wtorki, $rody
i czwartki w godzinach od 8:00 do 14:00. Godziny pracy sg wywieszone w widocznym miejscu

na drzwiach gabinetu.



. Gabinet profilaktyki zdrowotnej wyposazony jest w $rodki do dezynfekcji powierzchni, srodki

do dezynfekcji ragk, rekawice diagnostyczne, maseczki chirurgiczne, maski z filtrem FFP2,

fartuchy flizelinowe ochronne oraz fartuchy barierowe wodoodporne.

. W ramach udzielonych swiadczen w gabinecie moze przebywac tylko jeden uczen, ktéry

dezynfekuje rece niezwtocznie po wejsciu do gabinetu.

. W czasie realizacji $wiadczen profilaktycznych takich jak: realizacja testéw przesiewowych,

sprawowanie opieki poprzesiewowej oraz w trakcie porad udzielanych uczniom z problemami
zdrowotnymi, pielegniarka poza utrzymaniem standardowych zasad higieny rgk stosuje

nastepujgce srodki ochrony osobistej: maska chirurgiczna, rekawice, fartuch flizelinowy.

. Podczas udzielania pomocy przedlekarskiej w przypadku nagtych zachorowan, urazow i zatru¢

oraz sprawowania opieki nad uczniami z chorobami przewlektymi i niepetnosprawnoscia,
w tym realizacji swiadczenh pielegniarskich, zabiegéw, procedur leczniczych pielegniarka
stosuje nastepujace $rodki ochrony osobistej: maska chirurgiczna, rekawice oraz fartuch

flizelinowy.

. Pielegniarka minimalizuje kontakty bezposrednie z rodzicami/opiekunami uczniéw (kontakty

bezposrednie zamienia na porady telefoniczne).

. W koniecznych kontaktach bezposrednich z uczniami (innych niz udzielanie swiadczen

zdrowotnych), gronem nauczycielskim, rodzicami/opiekunami uczniéw, pielegniarka

zachowuje dystans 1,5 - 2m. Stosuje maske chirurgiczng.

. Gabinet profilaktyki zdrowotnej jest czesto wietrzony, a blaty i sprzet wielorazowego uzytku

dezynfekowany s$rodkiem odkazajgcym po kazdym uczniu. W gabinecie uzywa sie

jednorazowych kubkéw oraz termometru bezdotykowego.

. Gabinet profilaktyki zdrowotnej jest utrzymany w czystosci wg opracowanych zasad sprzgtania

gabinetu.

Zasady bezpieczenstwa w gabinecie pedagoga.

. Na spotkania z pedagogiem Rodzice zobowigzani sg do wczesniejszego ustalenia wizyty, aby

zmniejszyc liczbe osob przebywajgcych w tym samym czasie w gabinecie i na korytarzu.

. Godziny pracy pedagoga szkolnego:

poniedziatek 10:00 - 16:00;

wtorek 08:00 - 12:00;
Sroda 08:00 — 12:00;
czwartek 08:00 — 12:00;
pigtek 08:00 —12:00

. W gabinecie moze przebywac tylko Pedagog i jeden Rodzic (w uzasadnionych przypadkach

dwoch). W razie koniecznosci udziatu wiekszej liczby oséb spotkania bedg sie odbywac

w pomieszczeniu o wiekszej powierzchni np. w sali lekcyjne;j.



4. Spotkania sg przeprowadzane z zachowaniem rekomendowanych odlegto$ci pomiedzy
osobami (zalecane co najmniej 1,5 m miedzy osobami). Po kazdym spotkaniu nastepuje
wietrzenie pokoju i dezynfekcja.

5. Dystans ten moze by¢ zmniejszony wtedy, gdy wymaga tego dana sytuacja lub stosowane sg
inne srodki ochrony indywidualnej (maseczka, rekawiczki).

6. W pomieszczeniu umieszczony jest ptyn do dezynfekcji w celu odkazenia dotykanej
powierzchni po kazdej wizycie.

7. Rodzic nie moze przyjs¢ na umowiong wizyte jesli:

a) wystepujg u niego objawy wskazujgce na chorobe zakazng,

b) jest w trakcie odbywania obowigzkowej izolacji lub kwarantanny,

c) zamieszkuje z osobag, ktora jest poddana obowigzkowej izolacji lub kwarantannie,

d) w ciggu tygodnia miat kontakt z osobg podejrzang o zakazenie, zachorowanie lub
skierowang do izolacji.

8. Wytyczne dla Pedagoga:

a) Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umyc¢ rece
wodg z mydtem lub zdezynfekowac¢ stosownym preparatem.

b) Uzywac¢ srodkéw ochrony indywidualnej, w tym:

* maseczki ochronnej;

* rekawiczek jednorazowych.

c) Jezeli wymaga tego specyfika spotkania, mozna zrezygnowac¢ z czesci powyzszych
elementéw, postepujgc przy tym zgodnie z praktykg bezpieczenstwa:

* Regularnie, czesto i doktadnie myc¢ rece wodg z mydtem, dezynfekowaé osuszone dtonie
Srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

« Zachowac dystans spoteczny.

* Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do kosza i umyc rece.

» Starac sie nie dotykac dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

» Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy.

» Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktérymi stykajg sie
klienci, np. klamki, porecze, blaty, oparcia krzeset.

9. Umawianie wizyt nastepuje zdalnie.

10.Przyjmowanie RodzicOw nastepuje wytgcznie po wczesniejszym umowieniu za pomocg
srodkow zdalnych: telefon, mobidziennik.

11.0soby przychodzgce do pedagoga muszg by¢ bezwzglednie zdrowe. W przypadku, gdy
Rodzic/Opiekun prawny bgdz dziecko majg objawy infekcji (katar, kaszel, gorgczka, bdle

miesni, biegunka, bdle brzucha itp.) sg zobowigzani do odwotania wizyty.



12.Rodzice/ opiekunowie prawni i inne osoby z zewngtrz wchodzg do szkoty i do gabinetu
punktualnie na umowione spotkanie o okreslonej godzinie.

13.W celach konsultacyjnych, interwencyjnych czy tez mediacyjnych w gabinecie mogg
przebywac wraz z uczniami ich rodzice/ prawni opiekunowie (nie wiecej niz trzy osoby).

14.Rodzice i inne osoby z zewngtrz zobowigzani sg do noszenia maseczek na terenie obiektu,
szczegolnie we wspolnej przestrzeni.

15.W przypadku wystepowania objawow infekcji (gorgczka, kaszel, wysypka, uczucie dusznosci,
bole miesni, béle gardta, inne nietypowe) pedagog postepuje wowczas wedtug wytycznych
zamieszczonych w niniejszym dokumencie (pkt VIII i IX).

Zasady uczestnictwa w lekcjach wychowania fizycznego oraz innych zajeciach
sportowych w tym samoobrony, organizowanych w szkole.

1. Przy wejsciu do sali obowigzuje zasada utrzymywania w miare mozliwosci dystansu
spotecznego oraz obowigzkowe odkazanie rgk ptynem do dezynfekciji.

2. Uczniowie korzystajg z szatni przy sali gimnastycznej w sposob rotacyjny. Potowa grupy
przebiera si¢ w szatni zachowujac w miare mozliwosci bezpieczne odstepy. Czas przebierania
sie i przebywania w szatni uczniowie skracajg do niezbgdnego minimum. Druga czesé grupy
oczekuje w bezpiecznych odstepach we wskazanym przez nauczyciela miejscu. Wszyscy
uczniowie zarowno w szatni jak i oczekujgcy na przebranie majg zatozone maseczki.

3. Zabronione jest przechodzenie i przebywanie uczniow i oséb postronnych w okolicach szatni
oraz miejsc wyznaczonych do éwiczen.

4. Obowigzkowo przed i po kazdej lekcji uczer myje i dezynfekuje rece .

5. Podczas zajeé wychowania fizycznego i innych zaje¢ sportowych rezygnuje sie z éwiczen
w bliskim kontakcie i gier kontaktowych (np. gimnastyka na materacach, koszykowka, pitka
reczna).

6. Gry i ¢wiczenia kontaktowe zostajg zastgpione innymi, w ktdrych mozliwy jest dystans
spoteczny (np. siatkdbwka, lekkoatletyka, tenis stotowy, badminton, biegi przetajowe).

7. W miare mozliwosci zajgcia wychowania fizycznego bedg prowadzane na otwartej przestrzeni.

8. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktérych nie mozna skutecznie umy¢, uprac lub
zdezynfekowaé, zostajg usuniete lub zostanie uniemozliwiony do nich dostep.

9. Przybory do éwiczen (pitki, skakanki, obrecze) wykorzystywane podczas zajeé bedg
czyszczone lub dezynfekowane.

10.W sali gimnastycznej sprzet sportowy oraz podioga bedg umyte detergentem lub
zdezynfekowane po kazdym dniu zajeé, a w miare potrzeby i mozliwosci czgscie;j.

11.Zabrania sie wchodzenia uczniom i osobom postronnym do pokoju nauczycieli w-f, na teren
sitowni i do magazynku ze sprzetem.

12.Przed wyjsciem na boisko sportowe, nauczyciel przypomina uczniom zasady dotyczgce

bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu (zachowanie odpowiedniego dystansu, nie



VI.

VII.

VIII.

dotykanie twarzy i oczu, nie dotykanie poreczy, tawek itd.) oraz zwraca uwage na

obowigzujgcy w szkole regulamin korzystania z boiska.

13.Uczniowie w szatni niezwtocznie przygotowujg sie do wyjscia na dwor, naktadajgc ubranie

wierzchnie (kurtke, buty itp.) i czekajg w wyznaczonym przez nauczyciela miejscu.

14.Po powrocie do szkoty z boiska, uczniowie obowigzkowo dezynfekujg rece i udajg sie do szatni

gdzie obowigzujg zasady zachowania opisane w pkt. 2.

15.Na boisku sportowym uczniowie mogg przebywac bez maseczek ochronnych.

0N PR

Zasady ochrony w pracowniach ksztatcenia zawodowego i innych.

Uczniowie bezposrednio po wejsciu do sali /pracowni dezynfekujg rece.

Uczniowie zajmujg swoje miejsce do nauki, nie chodzg po sali bez koniecznej potrzeby.
Poszczegodlne stanowiska komputerowe sg odgrodzone przegrodami.

Po zakonczonych zajeciach, nauczyciel dokonuje dezynfekcji: folii w ktorg owinieta jest
klawiatura, myszki oraz pulpitu i pomocy dydaktycznej za pomocg papieru jednorazowego

i przy uzyciu $srodka dezynfekcyjnego z uzyciem rekawic ochronnych.

5. Materiaty uzyte do dezynfekcji wyrzucane sg do kosza z pokrywa.

6. Po zakonhczonej dezynfekcji, nauczyciel myje i dezynfekuje rece.

Zasady ochrony w czasie zaje¢ rewalidacyjnych i specjalistycznych.

Uczniowie bezposrednio po wejsciu do sali /pracowni dezynfekujg rece.

Uczniowie zajmujg swoje miejsce przeznaczone do prowadzenia zajec, nie chodzg po sali bez
koniecznej potrzeby.

Po zakonczonych  zajeciach, nauczyciel przeprowadza dezynfekcje @ pomocy

wykorzystywanych na zajeciach i wietrzy sale.

4. Materiaty do dezynfekcji wyrzucane sg do kosza.

5. Przed wyjsciem z sali, uczniowie dezynfekujg rece.

Zasady postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem Covid-19
u ucznia.

Nauczyciel, ktéry zaobserwowat u ucznia jeden z objawow (gorgczka powyzej 38 st., kaszel,
dusznosc¢) niezwtocznie przekazuje uczniowi instrukcje, ze ma przebywa¢ w wyznaczonym
miejscu (najlepiej przodem do Sciany/okna), zatozyé maske jednorazowa, zdezynfekowaé
rece, natozy¢ jednorazowe rekawiczki.

Nauczyciel kontaktuje sie z Dyrektorem, ktéry niezwlocznie wyznacza osobe, ktéra
w stroju ochronnym zajmie sie uczniem do przyjazdu rodzicow. Dziecko prowadzone jest do
izolatorium, gdzie wraz z osobg dorostg wyznaczong przez dyrektora czeka na rodzicow.
Dyrektor powiadamia rodzicow, nakazuje niezwitocznie odebra¢ dziecko ze szkoty, zaleca
kontakt z lekarzem i Stacjg SANEPID.

Nauczyciel przekazuje zdrowym dzieciom instrukcje, aby nie zblizaty sie do chorego dziecka,

zatozyty maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.



IX.

5. Nauczyciel otwiera okno.

6. Nauczyciel doktadnie myje i dezynfekuje rece, instruuje dzieci, aby umyly rece,
zdezynfekowaty.

7. Uczniowie wraz z nauczycielem opuszczajg sale, ktéra jest dezynfekowana i doktadnie
wietrzona.

8. Dziecko z objawami (kaszel, dusznos¢, gorgczka) przekazywane jest rodzicom zgodnie
z procedurg odbioru dzieci ze szkoty.

9. Do szkoty nie sg przyjmowani uczniowie, ktore wykazujg objawy w momencie przyjscia, jak
réowniez te, ktore podlegajg jednemu z kryteridw epidemiologicznych. Uczen, ktory przyjdzie
do szkoty z objawami zakazenia, bedzie odbierany przez rodzicéw i transportowany przez nich
do domu.

10.Rodzic ma obowigzek poinformowac niezwiocznie Dyrektora placowki o potwierdzonym
zakazeniu wirusem Covid —19.

Zasady postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem Covid-19
u pracownika.

1. Pracownik, ktory zaobserwowat u siebie jeden z objawéw (gorgczka, kaszel, dusznos¢)
niezwtocznie naktada stroj ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki jednorazowe).

2. Pracownik pozostaje w jednym, wyznaczonym miejscu, nie zbliza sie do innych osoéb.

3. Dyrektor niezwtocznie wyznacza osobe, ktéra przejmie obowigzki pracownika.

4. Jesli pracownik przebywat w sali z dzieCmi to podaje zdrowym dzieciom instrukcje, aby nie
zblizaty sie, zatozyty maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

5. Nalezy otworzy¢ okno w sali.

6. Osoba wyznaczona przez dyrektora przejmuje obowigzki pracownika z objawami (kaszel,
dusznosc, gorgczka).

7. Jesli pracownik z objawami przebywat w sali z dzieémi to dzieci wraz z osobg wyznaczong
przez dyrektora myjg dokfadnie rece dezynfekuja, opuszczajg sale, ktora jest dezynfekowana
i dokfadnie wietrzona.

8. Pracownik z objawami w trybie natychmiastowym jest odsuniety od wykonywanych czynnosci,
udaje sie do domu. Dyrektor informuje go o koniecznosci pozostania w domu oraz kontaktu z
lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej (uzyskanie porady medycznej, z ktérej bedg wynikaty
dalsze czynnosci dla pracownika). W razie nagtego pogarszania sie stanu zdrowia nalezy
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

9. Pracownik z objawami klinicznymi lub ktory podlega jednemu z kryteriéw epidemiologicznych
nie powinien rozpoczynac pracy.

10. W przypadku pracownikéw z potwierdzonym zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, ktorzy mieli

kontakt z innymi osobami w szkole, dyrektor powinien skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg
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XI.

sanitarno-epidemiologiczng. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie
szkoty nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego®.

* Ustalenie listy oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach szkoty, w ktérych

przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego

Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie www.gov.pl/koronawirus oraz www.gis.gov.pl

odnoszgcych sie do oséb, ktore miaty kontakt z zakazonym.
Zasady komunikacji z rodzicami uczniéw.

. Rodzice w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, w zwigzku zapobieganiem COVID-19,
kontaktujg sie z nauczycielem telefonicznie, mailowo przez mobidziennik lub bezposrednio po
wczesniejszym umowieniu sie na rozmowe. W bezposrednim kontakcie z nauczycielem rodzic
ma obowigzek zatozy¢ maseczke na usta i nos oraz zachowac dystans spoteczny wynoszgcy
min. 1,5 metra.

. Przed wejSciem na teren szkoly, rodzic/prawny opiekun dezynfekuje rece ptynem
dezynfekcyjnym w dozowniku znajdujgcym sie za drzwiami wejsciowymi, zgtasza sie do
sekretariatu, gdzie podaje swoje dane kontaktowe

. Pracownik sekretariatu ma prawo sprawdzi¢ dane osobowe rodzica/prawnego opiekuna, ktéry
zgtasza spotkanie z nauczycielem na terenie placéwki.

. W przypadku jakichkolwiek pytan czy watpliwosci dotyczgcych ucznia lub funkcjonowania
szkoty, rodzic moze kontaktowac sie z nauczycielem przez dziennik elektroniczny lub poczte
stuzbowa.

. Z pielegniarkg szkolng rodzic moze kontaktowac sie telefonicznie w godzinach pracy od wtorku
do czwartku w godzinach od 8.00 do 14.00 oraz indywidualnie po wczesniejszym uzgodnieniu

z pielegniarkg terminu spotkania.

. W sytuacjach pilnych rodzic moze kontaktowac¢ telefonicznie sie z dyrektorem Ilub

wicedyrektorami - tel. 62 502-94-44 lub drogg mailowg przez dziennik elektroniczny oraz
mailowo na adres poczty szkolnej: zse@zse.kalisz.pl.
Wariant B — hybrydowa forma ksztalcenia

1) Informacje ogéine

. W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoty, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzgcego, bedzie mdgt czesciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkot
i placowek. Wowczas dopuszczalne bedg dwa warianty ksztatcenia: B i C.

. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoty jest nieoznaczony. W przypadku ustgpienia
zagrozenia zdrowia ucznidéw i pracownikéw zarzgdzenie dyrektora wprowadzajgce ksztatcenie
hybrydowe w wariancie B utraci moc.

. Ponizsze zasady obowigzujg catg spotecznos¢ szkolng i wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w Zespole Szkét Ekonomicznych.
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4. W wariancie B (hybrydowy) cze$¢ ucznibw odbywa zajecia w formie stacjonarnej
zgodnie z obowigzujgcym planem lekcji i procedurami funkcjonowania Zespotu Szkoét
Ekonomicznych w Kaliszu w okresie pandemii (procedury wariant A). Pozostata czesc¢ uczniéw
odbywa zajecia w formie zdalnej (nauka na odlegto$¢). Potem nastepuje zmiana i uczniowie
dotgd pracujgcy zdalnie przechodzg na tryb stacjonarny i odwrotnie. Szczegotowy
harmonogram okres$la dyrektor szkoty. Reszta zasad funkcjonowania jest okreslona ponize;j.

5. Uczniowie przebywajgcy w szkole na zajeciach stacjonarnych obowigzani sg stosowac zasady
okreslone dla funkcjonowania szkoty w wariancie A.

6. Zajecia rewalidacyjne i specjalistyczne prowadzone sg w szkole, zgodnie z planem.

7. Biblioteka szkolna jest czynna w godzinach ustalonych na dzien 1 wrzesnia 2020r.

8. Uczniow i pracownikow szkoty przebywajgcych na terenie placowki obowigzuje rezim
sanitarny i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa.

9. Praca specjalistow i pedagoga szkolnego pozostaje bez zmian.

10.Uczniowie odbywajgcy nauke na odlegtos¢ majg prawo do Kkorzystania z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej. Kontakt z pedagogiem drogg elektroniczng
lub telefonicznie.

11.W przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami wychowawcy klas przekazag
uczniom ustalone godziny dyzuréw i formy kontaktu. Dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia
konsultacji na ternie szkoty, po wczesniejszym ustaleniu daty i terminu z nauczycielem

12.Zasady nauczania zdalnego w wariancie B:

a) podstawowg platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Mobidziennik,
Office 365, platforma Teams

b) na platformie edukacyjnej zatozone sg indywidualne konta nauczycieli i uczniéw

c) nauczyciele na w/w platformie powinni:

e prowadzi¢ lekcje online, potgczenie online powinno trwac nie dtuzej niz 20 minut, a pozostaty
czas rekomenduje sie na ¢wiczenia i probe samodzielnej pracy, w czasie ktorych nauczyciele
pozostajg do dyspozycji ucznidw w ramach konsultacji;

e zamieszczacC i wykorzystywac prezentacje;

e zamieszczac i wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materiatami edukacyjnymi;

e zamieszczac i wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia;

13.Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtoS§¢ mogg byc¢ realizowane
W szczegolnosci:

a) za pomocg narzedzi Office 365 zapewniajgcych wymiane informacji miedzy nauczycielem,
uczniem, rodzicami;

b) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcym podstawe do oceny

pracy ucznia;



c)

przez informowanie rodzicow i uczniow o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich

realizacji przez ucznia w domu.

14.Zasady przekazywania uczniowi materiatdw edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie ma

a)

b)

dostepu do odpowiedniej platformy:

kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniow do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, telefon
komorkowy) oraz przekazuje zgromadzone informacje dyrektorowi szkoty;

w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu, wychowawca informuje o tym fakcie nauczycieli
uczgcych w danej klasie, ktérzy sg zobowigzani do przygotowania w ciggu dwoch dni
materiatdw edukacyjnych i ich przestania do sekretariatu;

pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktére moze odebra¢ rodzic/prawny opiekun lub
petnoletni uczen w sekretariacie szkoty, a w szczegolnych przypadkach dopuszcza sie

wystanie materiatdw pocztg.

15.Uczen lub jego rodzice nieposiadajgcy sprzetu do zdalnej nauki ma prawo wystgpi¢ do

dyrektora szkoty o jego uzyczenie.

2) Formy wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego

wspotpracy z uczniami i rodzicami.

Wspdtprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.
Problemy zgtaszane nauczycielom przez uczniow i rodzicow w trybie pilnym majg by¢
przekazywane Dyrektorowi szkoty
Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomos¢ w ramach aplikacji Teams i w razie potrzeby
bezzwtocznego udzielenia odpowiedzi na informacje
Nauczyciel, pracujgc zdalnie, jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zostac
wezwany przez Dyrektora do szkoty
Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie online za posrednictwem platformy Office
365, aplikacji Teams
Wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnoscig ucznidbw do zamieszczanych przez
nauczycieli materiatdw i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
O kazdym zgtaszanym przez rodzicébw i ucznidw problemie powinien bezzwiocznie
zawiadomic¢ dyrektora szkoty
Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzgledniac czas jej trwania — 20 minut. Pozostata czesé
jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje indywidulane z uczniami i dodatkowe
wyjasnienia oraz prace samodzielng ucznia.
Terminy wykonania zadah nie mogg by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci i zadania od jednego

nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny byC przekazywane z zachowaniem



rbwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami
z pozostatych przedmiotow.

9. Zaleca sie, aby instrukcje dla uczniow byly proste i jasne, nieprzetadowane tresciami
nieistotnymi.

10.W komunikacji nalezy pamieta¢ o zachowaniu wiasciwego dystansu w relacjach uczen-
nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ czesS¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

3) Ocenianie uczniéw w nauczaniu na odlegtosé

1. Ocenianie biezgce polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjetg skalg stopni w Szkole,
z uwzglednieniem w szczegolnosci: co uczen zrobit dobrze, co wymaga poprawy, a takze
wysitku wktadanego w wykonanie zadania.

2. Kazdy nauczyciel edukacji przedmiotowej, okresla w zalezno$ci od rodzaju prowadzonych
zajec formy sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci ucznidw i przekazuje te informacje drogg
elektroniczng uczniom i rodzicom

3. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktore podlegajg ocenie,
uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego jakosc,
urzagdzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe osoéb, ktdre oprdocz ucznia z nich korzystajg

4. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majgc jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkéw higieny

5. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych oraz czynniki zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu
komputerowego i do Internetu

6. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu oceny zachowania
ucznia bierze sie pod uwage jego aktywnos¢é w nauczaniu zdalnym

7. Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje mogg by¢ przekazywane
takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem, dostepnych form porozumiewania sie na
odlegtosé

4) Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym

2. Odnotowywanie frekwencji uczniow odbywa sie na podstawie aktywnosci i wpisuje sie
w Mobidzienniku w module e-obecnosci.

5) Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow
1. Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem w razie

pojawiajgcych sie trudnosci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia w procesie
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dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych, brak

odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.)

. Nauczyciel informuje ucznidéw i rodzicow o postepach ucznia w nauce oraz uzyskanych przez

niego ocenach w dzienniku elektronicznym

. Nauczyciele specjalisci bedg rozpoznawac aktualng sytuacje ucznia i jego funkcjonowanie

w srodowisku rodzinnym, kontaktujgc sie z uczniem i jego rodzicami

. Specjalisci i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniow sg odpowiedzialni za

udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno—psychologicznej zgodnie z obowigzujgcym

prawem.

. Wszyscy nauczyciele dostosowujg wymagania do potrzeb ucznidw objetych pomocg

pedagogiczno — psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni pp.

6) Postanowienia koncowe

. Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, ucznidw i rodzicow o zasadach

nauczania na odlegto$¢ w wariancie ,B”.

. Wychowawcy klas przekazujg rodzicom i uczniom dokument na indywidualne konta ucznia

i rodzica w mobidzienniku.

. Dyrektor szkoty przekazuje drogg elektroniczng dokument nauczycielom szkoty w celu

zapoznania sie i przestrzegania.

. Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania przez uczniow zaje¢ lekcyjnych, konsultacji

i spotkan prowadzonych w ramach ksztatcenia online. Nagrywanie mozliwe po uzgodnieniu z

nauczycielem prowadzgcym zajecia.

. Zobowigzuje sie uczestnikdw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej

i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowa¢ nalezy

z zachowaniem drogi stuzbowej

. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie sprzetu

komputerowego, itp.) nalezy kontaktowal sie elektronicznie z sekretariatem szkoty,

adres do kontaktu: zse@zse.kalisz.pl lub telefonicznie 62 502 94 44

Wariant C — zdalna forma ksztatcenia

1) Informacje ogéine

. W okresie czesciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza sie forme

ksztatcenia na odlegtosé.

. Uczniowie odbywajgcy nauke na odlegtos¢ majg prawo do korzystania z pomocy

psychologiczno - pedagogicznej w formie zdalnej. Kontakt z pedagogiem drogg elektroniczng

lub telefonicznie.

. W przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami, wychowawcy klas przekazg

uczniom ustalone godziny dyzurow i formy kontaktu.
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b)

2) Zasady nauczania zdalnego w wariancie C:
Podstawowg platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Mobidziennik,
Office 365, platforma Teams
Na platformie edukacyjnej zatozone sg indywidualne konta nauczycieli i uczniow
Nauczyciele na w/w platformie moga:
prowadzic lekcje online, potgczenie online powinno trwac¢ nie dtuzej niz 20 minut, a pozostaty
czas rekomenduje sie na ¢wiczenia i probe samodzielnej pracy i konsultacje
zamieszczacC i wykorzystywac prezentacje
zamieszczac i wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materiatami edukacyjnymi
zamieszczac i wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia
Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ mogg bycC realizowane
w szczegolnosci:
za pomocg narzedzi Office 365 zapewniajgcych wymiane informacji miedzy nauczycielem,
uczniem, rodzicami
przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajagcym podstawe do oceny
pracy ucznia
przez informowanie rodzicéw i uczniow o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich
realizacji przez ucznia w domu.
Zasady przekazywania uczniowi materiatow edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie ma
dostepu do odpowiedniej platformy:
kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniow do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, telefon
komérkowy) oraz przekazuje zgromadzone informacje dyrektorowi szkoty
w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu, wychowawca informuje o tym fakcie nauczyciel
uczgcych w danej klasie, ktorzy sg zobowigzani do przygotowania w ciggu dwdch dni
materiatow edukacyjnych i ich przestania do sekretariatu
pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktére moze odebra¢ rodzic/prawny opiekun lub
petnoletni uczen w sekretariacie szkoty, a w szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie
wystanie materiatdw pocztg
Uczen lub jego rodzice, nieposiadajgcy sprzetu do zdalnej nauki ma prawo wystgpi¢ do
dyrektora szkoty o jego uzyczenie.

3) Formy wspotpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego

wspotpracy z uczniami i rodzicami

1. Wspoitprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty

Problemy zgtaszane nauczycielom przez ucznidow i rodzicow w trybie pilnym majg byé

przekazywane Dyrektorowi szkoty



3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomos¢ w ramach aplikacji Teams i w razie potrzeby
bezzwtocznego udzielenia odpowiedzi na informacje

4. Nauczyciel, pracujgc zdalnie, jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zostac
wezwany przez Dyrektora do szkoty

5. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie online za posrednictwem platformy Office
365, aplikacji Teams

6. Wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnoscig uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materiatdow i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
O kazdym zgtaszanym przez rodzicébw i ucznidw problemie powinien bezzwiocznie
zawiadomic¢ dyrektora szkoty

7. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzglednia¢ czas jej trwania — 20 minut. Pozostata czes¢
jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje indywidulane z uczniami i dodatkowe
wyjasnienia i prace samodzielng ucznia.

8. Terminy wykonania zadan nie mogg by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci i zadania od jednego
nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane 2z zachowaniem
rbwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z
pozostatych przedmiotow.

9. Zaleca sie, aby instrukcje dla uczniow byly proste i jasne, nieprzetadowane tresciami
nieistotnymi.

10.W komunikacji nalezy pamieta¢ o zachowaniu wiasciwego dystansu w relacjach uczen-
nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ czesS¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

4) Ocenianie uczniéw w nauczaniu na odlegtos¢

1. Ocenianie biezgce polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjetg skalg stopni w Szkole,
z uwzglednieniem w szczegolnosci: co uczen zrobit dobrze, co wymaga poprawy, a takze
wysitku wktadanego w wykonanie zadania.

2. Kazdy nauczyciel edukacji przedmiotowej, okresla w zaleznosci od rodzaju prowadzonych
zaje¢ formy sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci ucznidw i przekazuje te informacje drogg
elektroniczng uczniom i rodzicom

3. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktére podlegajg ocenie,
uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego jakosc,
urzgdzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe oséb, ktére oprocz ucznia z nich korzystajg

4. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majgc jednak na uwadze

wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkow higieny



. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych oraz czynniki zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu
komputerowego i do Internetu
. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu oceny zachowania
ucznia bierze sie pod uwage jego aktywnos¢ w nauczaniu zdalnym
. Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje mogg by¢ przekazywane
takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem, dostepnych form porozumiewania sie na
odlegtosc.

5) Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania
. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym
. Odnotowywanie frekwencji uczniow odbywa sie na podstawie aktywnosci i wpisuje sie
w Mobidzienniku w module e-obecnosci

6) Wspoétpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow
. Rodzic/prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajgcych sie trudnosci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia w procesie
dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych, brak
odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.)
. Nauczyciel informuje ucznidéw i rodzicow o postepach ucznia w nauce oraz uzyskanych przez
niego ocenach w dzienniku elektronicznym
. Nauczyciele specjalisci bedg rozpoznawac aktualng sytuacje ucznia i jego funkcjonowanie
w Srodowisku rodzinnym, kontaktujgc sie z uczniem i jego rodzicami
. Specjalisci i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniow sg odpowiedzialni za
udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno—psychologicznej zgodnie z obowigzujgcym
prawem.
. Wszyscy nauczyciele dostosowujg wymagania do potrzeb uczniow objetych pomocg
pedagogiczno — psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni pp.

7) Postanowienia koncowe
. Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, ucznidéw i rodzicow o zasadach
nauczania na odlegto$¢ w wariancie ,C”
. Wychowawcy klas przekazujg rodzicom i uczniom dokument na indywidualne konta ucznia
i rodzica w mobidzienniku
. Dyrektor szkoty przekazuje drogg elektroniczng dokument nauczycielom szkoty w celu
zapoznania sie i przestrzegania
. Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania przez ucznidow zajeé¢ lekcyjnych, konsultacji

i spotkan prowadzonych w ramach ksztatcenia online



5. Zobowigzuje sie uczestnikdw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami

6. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowacC nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowej

7. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymaciji, uzyczenie sprzetu
komputerowego, itp.) nalezy kontaktowac sie elektronicznie z sekretariatem szkoty,

adres do kontaktu: zse@zse.kalisz.pl lub telefonicznie 62 502 94 44
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