Technik ekonomista

Ksztatcenie w tym zawodzie ma na celu przygotowanie absolwenta do pracy w zawodzie:

* ksiegowego, informatyka, prawnika, menedzera,

* maklera gietdowego w biurach maklerskich,

* doradcy podatkowego, finansowego w firmach i instytucjach,
* dystrybutora w firmie handlowej,

. ) A\
« agenta ubezpieczeniowego, it
* bankiera, ) "LC"LD
« analityka rynku w banku, 93‘1) )

* analityka rynku w firmie,

* urzednika administracji publicznej,

* przedsiebiorcy poprzez podjecie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej na wtasny rachunek.

Perspektywy pracy? Bardzo szerokie! Absolwentom szkét w zawodzie technik ekonomista najczesciej powierzane
S prace zwigzane z prowadzeniem gospodarki rzeczowymi sktadnikami majgtkowymi, prowadzeniem sekretariatu,
spraw ksiegowo-rozliczeniowych oraz kadrowo-ptacowych w komérkach organizacyjnych: finansowo-ksiegowych,
kadrowo-ptacowych, marketingu, reklamy, rekrutacji pracownikéw, sprzedazy. Nasi absolwenci pracujg takze w
urzedach skarbowych, w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych. Wielu z nich zaktada wiasne firmy, prowadzac z
powodzeniem dziatalno$¢ gospodarcza.

Zawdd technika ekonomisty ma za zadanie wyksztatci¢ w przysztym absolwencie umiejetnosci:

. stosowania zasad marketingu w dziatalnosci przedsiebiorstwa,
- obliczania podatkéw,

- prowadzenia spraw kadrowo - ptacowych,

- sporzadzania biznesplanu firmy i analizowania jej dziatalnosci.

Po skonczonej szkole bedziesz umiat:

- sporzgdzac¢ dokumenty ksiegowe,

- prowadzi¢ rachunkowosci,

- ustala¢ wynik finansowy,

. stosowad réznego rodzaju rozliczenia pieniezne,

- podejmowac decyzje ekonomiczne,

- sporzgdzac uproszczony Biznes Plan,

. sporzgdzac plan dziatania matego przedsiebiorstwa,

- sporzgdzad dokumenty i zatatwia¢ formalnos$ci zwigzane z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej,

- oblicza¢ zobowigzania podatkowe,

. stosowad instrumenty marketingu w przedsiebiorstwie,

- projektowac program badan marketingowych i konstruowa¢ prognoze rynkowa, sporzgdzac inwentaryzacje oraz
oceniac sytuacje majatkowa i finansowa firmy,

- wykorzystywa¢ w pracy programy komputerowe: kadrowo-ptacowe, finansowo-ksiegowe oraz
sprzedazowo-magazynowe,

- prowadzi¢ korespondencje handlowg i stuzbowa,

- przygotowywac i prowadzi¢ spotkania stuzbowe,

- obstugiwac sprzet i urzadzenia techniki biurowej.

Zawod przeznaczony jest dla osob, ktore sa:

.- sumienne,
- dokfadne,

http://www.zse kalisz.pl/zse/technik-ekonomista.html 1/3



Technik ekonomista

- odpowiedzialne,

- dyskretne,

- odporne na stres,

- odporne emocjonalnie,
- empatyczne,

- komunikatywne.

Do podjecia nauki na tym kierunku zachecamy wszystkich zainteresowanych ksztatceniem ekonomicznym. Nauka
trwa 5 lat. W klasie trzeciej i czwartej uczniowie odbywajg 4 - tygodniowe praktyki zawodowe w renomowanych
jednostkach organizacyjnych. Absolwent otrzymuje swiadectwo ukonczenia szkoty. Moze przystapi¢ do
egzaminu maturalnego. Po zdaniu egzaminu maturalnego moze kontynuowa¢ nauke na wyzszej uczelni.

Szkota przygotowuje ucznia do zdawania egzaminu zawodowego kwalifikacjami - etapami.
Nasza szkota jest osrodkiem egzaminacyjnym i organizuje egzaminy dla naszych absolwentéw.

Po zdaniu egzaminéw zawodowych organizowanych przez Centralng Komisje Egzaminacyjng uczacy sie otrzymuje
Swiadectwa potwierdzajace kwalifikacje EKA.04.

i EKA.05., a po ukonhczeniu szkoty i uzyskaniu wyksztatcenia Sredniego - dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje
technika ekonomisty.

W zawodzie technik ekonomista ksztatcimy w dwdéch kwalifikacjach:

- EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjne;j
- EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

W zawodzie tym bedzie realizowany jeden przedmiot ogdlnoksztatcacy na poziomie rozszerzonym:

Rozszerzenia przedmiotéw utatwig Ci zdawanie ich na poziomie rozszerzonym na maturze oraz dostanie sie na
studia.

Absolwent szkoty ksztatcacej w zawodzie technik ekonomista bedzie przygotowany do wykonywania
nastepujacych zadan zawodowych uwzgledniajacych:

- organizowanie pracy biurowej i prowadzenie dokumentacji z wykorzystaniem technologii
informacyjno-komunikacyjnej,

- prowadzenie racjonalnej gospodarki zapasami i Srodkami trwatymi,

- prowadzenie sprzedazy krajowej i zagranicznej,

. przeprowadzanie inwentaryzacji zapaséw,

- obliczanie i interpretowanie wskaznikdw analizy ekonomicznej oraz ocenianie gospodarowania zapasami,

. postugiwanie sie oprogramowaniem wspomagajacym wykonywanie obliczen, sporzgdzanie dokumentéw oraz
prezentacje danych z zakresu gospodarowania zasobami rzeczowymi,

- sporzadzanie biznesplanu,

- prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikéw,

- rozliczanie wynagrodzen z tytutu réznych uméw oraz rozliczanie $wiadczen pozaptacowych,

- prowadzenie rozliczeh z kontrahentami, bankami, urzedem skarbowym i Zaktadem Ubezpieczeh Spotecznych,

. przeprowadzanie analizy zatrudnienia i wynagrodzen,

- postugiwanie sie regutami mikroekonomii i makroekonomii,

- przeprowadzanie analizy statystycznej badanej zbiorowosci,

- archiwizowanie dokumentac;ji jednostki organizacyjnej,
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- stosowanie przepiséw prawa w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ochrony wiasnosci intelektualnej
i danych osobowych,

. przestrzeganie przepiséw w zakresie ochrony pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej,
ochrony srodowiska oraz wymagan ergonomii,

- okreslanie zagrozenia w srodowisku pracy i skutkéw oddziatywania czynnikdw szkodliwych oraz stosowanie
srodkéw ochrony zbiorowej,

- udzielanie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia i zycia,

- komunikowanie sie zgodnie z zasadami etyki zawodowej,

- zorganizowanie pracy matego zespotu, kierowanie nim.
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